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各学院（系、所）：
为保证2016-2017学年第一学期（以下简称本学期）研究生课程教学工作顺利进行，现将编制本学期研究生专业课课表及组织研究生选课有关事项安排如下：
一、编制时间及要求
（一）研究生公共课从本学期第二周开始上课，专业课从第三周开始上课。
（二）8月26-9月4日，各学院（系、所）按照“研究生综合管理信息系统”（以下简称“系统”）操作程序（附件1），落实本学期开设专业课的教学任务并编制专业课课表。接收到教学任务的任课教师通过“系统”填写教学任务(具体操作程序见附件2)。对本学期已经下发了教学任务但不能开设的课程，学院（系、所）应及时删除相应教学任务。
（三）排课期间，研究生院通过“系统”将多媒体教室分配给各学院（系、所），先排先得。9月5日上午10:00，研究生院收回未排课多媒体教室，统一调度使用。
（四）9月6日10:00，研究生院通过“系统”发布全校研究生课程表。
（五）本学期机械与电子工程学院、水利与建筑工程学院、信息工程学院、食品科学与工程学院、人文社会发展学院、马克思主义学院研究生主要安排在北校区8号教学楼上课，其他学院研究生安排在南校区1号教学楼和3号教学楼上课。
（六）专业课课表不能与公共课课表冲突，不允许同一门课程每日最大课时量超过4学时。
（七）编制课表时，注意避开法定节假日。本学期第三周周四到周六中秋节放假，第六周国庆节放假。
（八）研究生第二次选课结束后，对选课人数没有达到最低开课人数要求的课程，由开课单位停开，删除教学任务。
（九）未通过学院（系、所）落实教学任务的课程,教师不能授课，否则课程考试成绩和教学工作量不予认可。
二、研究生制定（修订）培养计划与选课的时间及要求
（一）8月29日-9月1日，研究生新生完善“系统”中的个人信息。
（二）8月29日-9月1日，学院（系、所）完成研究生新生学籍电子注册。
（三）9月1日-9月6日，研究生登陆“系统”制订（修订）培养计划。
（四）9月6日16:00-9月9日16:00，研究生通过“系统”进行第一次选课。
（五）9月19日16:00-9月22日16:00，研究生通过“系统”进行第二次选课（可选、可退）。
（六）若需要对已经开始上课的课程进行选课，必须经课程任课教师同意，否则选课无效。对已授课学时达到课程总学时三分之一的课程，不能进行二次选课和退选课。
（七）研究生通过“系统”选择的课程，必须参加相应课程学习和考试，否则该门课成绩以零分计。未在规定时间内通过“系统”选课的，不允许参加该门课程考核。
（八）研究生制定（修订）培养计划与选课具体操作和要求见2016级《研究生新生学习指南》（附件4）。
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