
 2016届研究生毕业典礼暨学位授予仪式
工作方案 
为庆祝2016届研究生顺利毕业，弘扬我校“经国本，解民生，尚科学”的优良传统，激发全校师生爱校、敬校热情，营造学校优良办学环境，经研究，学校决定统一举行研究生毕业典礼暨学位授予仪式。为保证活动顺利开展，现制定此工作方案。
一、组织机构

学校成立“西北农林科技大学2016届研究生毕业典礼暨学位授予仪式”工作协调小组，小组成员如下：

组  长：孙其信
副组长：吕卫东
成  员：霍学喜  孙  马  杜永峰  张  静  闫祖书  
        戴  军  刘西平  曹军会  郑粉莉  穆沛红  
        各学院院长、党委书记

协调小组办公室设在党委校长办公室，负责活动的统筹协调。

二、时间地点
2016年6月22日（周三）上午8:30，在南校区体育馆举行。
三、参会人员

（一）毕业典礼

1．全体校领导；

2．校学位评定委员会全体委员；

3．各学院（系、所）党政负责人、分管研究生工作的副院长，副书记，研究生秘书及辅导员；

4．相关部门负责人；

5．研究生导师代表；
6．2016届全体毕业研究生及家属代表。
（二）学位授予仪式

1. 李兴旺、孙其信；
2. 校学位评定委员会委员；

3．相关学院（系、所）党政负责人、分管研究生工作的副院长，副书记，研究生秘书及辅导员；

4．相关学院研究生导师代表；

5．相关学院2016届毕业研究生及家属代表。
四、任务分工
（一）党委校长办公室

负责人：孙  马
联络员：李国龙 
主要任务：
1．负责制定总体方案，并协调、推进、督办各方面的工作；

2．负责召集有关处室部门工作协调会议，安排布置相关工作；

3．负责协调出席毕业典礼暨学位授予仪式的校领导；

4．负责审定、印发《关于举行2016届研究生毕业典礼暨学位授予仪式的通知》;
5. 负责审定毕业典礼暨学位授予仪式议程、主持词，起草校长讲话稿等；
6．负责主席台就坐人员及桌签准备。 
（二）宣传部

负责人：闫祖书

联络员：薛建鹏 
主要任务：

1．负责校园和会场周围氛围营造；

2．负责会场内标语、横幅的拟定、制作和悬挂等会场氛围营造和授予仪式过程背景设计制作；

3．负责播放学校宣传片；
4. 负责选派播音员；

5．负责学位授予仪式的摄影、摄像和新闻报道；

6．负责学位授予研究生与领导合影的摄影和将每位研究生照片发放到学院（系、所）工作；

7．负责通过网络和新媒体提前做好相关活动安排的公布、提醒和舆论引导。
（三）研究生院  党委研究生工作部
负责人：霍学喜  杜永峰  张  静
联络员：程捍卫  聂  海 
主要任务：
1. 负责起草毕业典礼暨学位授予仪式议程、主持词；
2．学位授予仪式的程序设计；

3. 负责具体学位授予仪式时间安排；
4. 负责提供授予学位研究生名单；

5. 校学位评定委员会委员以及导师代表的组织；
6. 确定大会发言的导师、毕业生、在校生人选和发言稿的审核；
7. 负责学位服的准备及发放；

8. 负责拟定校学位评定委员会授予学位的决议；
9. 负责指导主礼教授及研究生正确着装；
10. 负责召开学院（系、所）工作协调会议，安排布置相关工作;
11. 负责协调各学院（系、所）组织学位授予研究生按时、按播音顺序名单参加学位授予仪式；
12. 做好参会毕业研究生的整体组织、就坐的区域划分和现场秩序维护；

13. 负责绘制各时间单元研究生就坐平面图及行经路线。
（四）后勤管理处

负责人：戴  军

联络员：李玉刚 
主要任务：

1．负责授予仪式会场场地清理、设施维护及电力线路检修，防止不安全事故发生；

2．负责主席台布置，背景的悬挂安装和会场台下座椅的摆放；

3．负责活动期间校园的美化和会场内外卫生保洁与维护；

4．负责体育馆显示屏、空调、灯光、音响等设施的调试、检修及活动期间的运行；
5. 负责学位授予仪式开始前、中间暖场音乐；
6. 负责安排车辆接送北校区毕业研究生。

（五）保卫处

负责人：刘西平

联络员：孙  军 
主要任务：

1．负责学位授予活动期间现场附近交通引导、车辆停放；
2．负责会场内外秩序维持和安全保卫工作。

（六）团委

负责人：曹军会

联络员：师燕妮 
主要任务：

负责学生礼仪的选拔和培训，主席台、嘉宾接待室礼仪工作。
（七）国际学院

负责人：郑粉莉

联络人：王玉环 
主要任务：

1. 组织毕业留学研究生参会；

2. 确定大会发言的毕业留学生人选及其发言稿的审核。
（八）校医院

负责人：穆沛红

主要任务：

负责毕业典礼暨学位授予过程的医疗保障。
（九）各学院（系、所）

负责人：院长（主任、所长）

联络员：主管研究生工作副院长

主要任务：

1．负责组织毕业生按时完成答辩，按期召开学位评定分委员会会议；

2．配合相关部门做好研究生的组织管理和仪式程序培训工作；

3．负责选派参加学位授予仪式主礼教授和导师代表；

4．负责本单位学位授予仪式研究生的照片发放工作;

5．负责组织本单位研究生按照分配的位置就座、排队、等候和退场过程的秩序维护；

6．负责研究生家属参加仪式的引导和维护。
五、工作安排
（一）毕业典礼
1. 参加毕业典礼的研究生务必在6月22日上午8:00前，以学院（系、所）为单位由研究生秘书（辅导员）带队入场，在本单位指定区域着学位服就坐。

2．发言的毕业研究生和获奖的毕业研究生在体育馆前排指定区域就座。
3. 为保证大会的顺利进行，与会研究生请勿携带挎包、水及贵重物品等，自觉维护好会场秩序、爱护好馆内设施。

4. 毕业典礼仪式结束后，全体研究生将按照时间安排进行学位授予仪式。

（二）学位授予仪式

为确保仪式有序进行，各学院（系、所）要提前召开专门会议，向毕业研究生讲解学位授予仪式的流程并进行必要的培训。学位授予仪式流程主要如下：

1. 现场工作人员指引毕业生在学位授予仪式主台右侧标志处等候，依次参加学位授予仪式，经由左侧回到原来位置就坐。

2. 毕业生单独走到书记、校长面前，行一次鞠躬礼后，校长从右至左拨流苏，书记颁发学位证书，然后毕业生站在书记、校长中间合影留念（学校统一照相），向右转后离开。下一位同学依次进行。
六、其他事项
（一）因时间紧、任务重、头绪多，各相关部门、各学院（系、所）要高度重视，积极配合，明确责任，保质保量完成相关工作。各部门要根据学位授予仪式领导小组的统一安排和要求，主动开展工作，查遗补缺，避免疏漏。
（二）在学位授予仪式上，书记、校长逐一给每位研究生颁授学位，各学院（系、所）要组织好毕业生参加学位授予仪式，并配合有关单位积极做好协调工作。

（三）为保证会场秩序，当日7:30开始进入会场，所有参会人员必须在8:00前入场完毕。为了缓解交通压力，保证出行安全，提倡参会人员步行或拼车前往会场。进入会场，应在指定位置就坐，严禁高声喧哗，随意走动，自觉关闭手机或设置为静音。
（四）参加典礼的导师、毕业生须按照《学位服着装规范》穿着学位服（学位服下必须穿白色或浅色有领衬衣，系领带，男士下身着深色长裤，女士着深色长裤或深色、素色裙子，深色（皮）鞋，毕业生未拨穗前，学位帽上的流苏放置在右侧）。其他人员着正装。

（五）参加毕业典礼的校领导、校学位评定委员会委员、各学院（系、所）党政负责人、机关部门负责同志在主席台就坐，导师代表、分管研究生工作副院长、副书记在会场前排就坐，研究生秘书、辅导员随同本单位毕业生就坐，研究生家属代表在会场后排集中就坐。

（六）各学院（系、所）、有关部门要紧密配合，按分工要求，6月17日前落实好毕业典礼及学位授予仪式的各项工作。6月21日下午进行学位授予仪式彩排。
          党委校长办公室

          2016年6月15日
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